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 فرم گزارش عملكرد
 مركز خدمات تخصصي 
 در سال ....








دفتر برنامه ريزي و توسعه



گزارش عملكرد مركز خدمات تخصصي



1- عنوان و مشخصات كلي مركز:

	عنوان مرکز
	تاریخ تصویب
	وضعیت (اصولی / قطعی)
	زمینه فعالیت
	عناوین خدمات ارائه شده

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




2- نيروي انساني موجود  : (احکام کارگزینی افراد  ضمیمه گردد )


	رديف
	نام و نام خانوادگي
	مقطع تحصيلي
	رشتة تحصيلي
	سمت
	نوع استخدام
	تاريخ شروع همكاري با مركز
	رستة استخدامي
	نحوة همکاري

	
	
	
	
	
	رسمي
	پيماني
	قراردادي
	
	
	تمام وقت
	نيمه وقت

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




3- اعضاي هيات مديره 
 	
	نام و نام خانوادگي
	مقطع تحصيلي
	رشته تحصيلي
	سمت
	تاريخ صدور حكم
	منطبق بر كدام بند اساسنامه

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




4- جلسات برگزار شده هيات مديره مركز :
	تعداد جلسات
	افراد حاضر
	افراد غایب
	تاریخ جلسه

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



5- فعاليت‌ها، طرح‌ها و خدمات در دست اقدام  : ( مستندات ضميمه گردد  )

	رديف
	عنوان فعاليت / خدمات
	كارفرما
	مدت اجراء طرح
	مجری و همكاران طرح
	مبلغ اعتبار ( ميليون ريال )

	
	
	
	شروع
	خاتمه
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	



6- فعاليت‌ها، طرح‌ها و خدمات خاتمه يافته  : ( مستندات ضميمه گردد  )

	رديف
	عنوان فعاليت / خدمات
	كارفرما
	مدت اجراء طرح
	مدير و همكاران طرح
	مبلغ اعتبار ( ميليون ريال )

	
	
	
	شروع
	خاتمه
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	





7- مشخصات كمي و كيفي فضاي مركز خدمات تخصصي : 
	فضاي در اختيار مركز
	چگونگي تخصيص فضاي مركز (متر مربع)

	كل
	زير بنا (متر مربع)
	فضاي آزمايشگاهي
	فضاي كارگاهي
	سایر فضاها (سالن جلسه،‌محل آموزش و...)

	ساختمان 
	
	
	
	

	زمين 
	
	
	
	

	جمع
	
	
	
	



8- اختراعات ثبت شده در سال ارزيابي توسط مركز:
	عنوان اختراع
	شماره ثبت
	نام مخترع
	گواهينامه ارزشيابي اختراع دارد يا ندارد؟

	
	
	
	

	
	
	
	


مستندات : رونوشت گواهی ثبت و ارزشيابي اختراع

9- دوره هاي آموزشي  برگزار شده توسط مركز : 
	عنوان دوره
	مدرس
	تاريخ برگزاري
	تعداد و نفر ساعت شركت كننده در دوره

	
	
	
	

	
	
	
	




10- شركت در نمايشگاه و همايش ها :
	عنوان نمايشگاه / همايش
	كارفرما / مجري
	محل برگزاري
	تاريخ برگزاري

	
	
	
	

	
	
	
	




11- فروش دانش فني و محصول  در سال ارزيابي مركز :
	عنوان دانش فني / محصول
	فروش  در بازارهاي داخلي
	صادرات

	
	نام شركت  طرف قرارداد
	مبلغ (ميليون ريال)
	كشور مقصد
	مبلغ (دلار)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




12- رتبه ها و جوايز اخذ شده در جشنواره هاي داخلي و خارجي :
	جشنواره
	تاريخ
	عنوان فعاليت / طرح ...

	
	
	

	
	
	





13- عملكرد مالي مركز طي سه سال اخير : ( ارقام به ميليون ريال )	


	سال
نوع
	سال اول

	سال دوم
 
	سال سوم


	درآمد عملياتي *
	حاصل از خدمات
	
	
	

	
	حاصل از فروش محصول
	
	
	

	
	حاصل از فروش دانش فنی
	
	
	

	
	حاصل از سرمایهگذاری ؟؟؟/
	
	
	

	
	حاصل از مشاوره تخصصی
	
	
	

	درآمد غير عملياتي*
	
	
	
	

	هزينه‌هاي عملياتي*
	1 - پرسنلي
	
	
	

	
	2 - مصرفي
	
	
	

	
	3 – ساير موارد
	
	
	

	هزينه‌هاي غيرعملياتي*
	
	
	
	

	سرمايه‌گذاري
	1 – نيروي انساني
	
	
	

	
	2 - فضا
	
	
	

	
	3 - تجهيزات
	
	
	

	
	4 – ساير ( ذكر شود) 
	
	
	

	مانده ( كل درآمد‌، منهاي هزينه‌ها و سرمايه‌گذاري)
	
	
	
	




· درآمد عملياتي ، درآمد ناشي از فعاليتهاي مركز و ارائة خدمات است كه بايد به تفكيك نوع فعاليت و خدمات ارائه شده ، بيان گردد .
· درآمد غير عملياتي ، آن‌دسته از درآمدها كه منتج از فعاليتهاي مستقيم و اصلي مركز نمي‌باشد( به تفكيك بيان گردد ؛ مثل حمايتها ، فروش اموال و ... ).
· هزينه‌هاي عملياتي ، شامل كلية هزينه‌هاي پرسنلي ، تجهيزاتي و غيره كه مرتبط با اجراء فعاليتها ، ارائة خدمات و انجام پروژه‌ها مي‌باشد .
· هزينه‌هاي غير عملياتي ، هزينه‌هائي كه ارتباط مستقيم با اجراء طرح ندارد و عمدتا جنبة پشتيباني دارد ؛  مثل هزينة پرسنل ستادي و .... .

14- برنامة سه‌سالة آتي  مركز :
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